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附件

第一步：博士后设站（基地）申请

一、单位注册及登录济南人才网

通过网址 https://rc.jinan.gov.cn/index 进入济南人才网，点击右

上角“单位用户”，进入山东省统一身份认证平台，若单位在该平台没

有账号，需点击右下角立即注册，进行单位账户注册。

https://rc.jinan.gov.cn/index
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二、维护单位基本信息

为保证后续申报正常进行，登录进入单位端后台后，需从左侧单

位基本信息处点击右下角编辑按钮，正确填写单位基本信息。

三、进入博士后设站（基地）管理界面

在“申办事项推送”栏右侧点击更多，跳转进入“一网通办“界

面，在“平台服务”中点击“博士后设站（基地）管理”，选择最下

方“点击申报”，即可进入申报界面。
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四、新增博士后设站（基地）申请

进入申报界面后，选择左侧“博士后单位管理”-“设站（基地

单位申请）”，点击右侧“新增”按钮，即可填写博士后设站信息，

填写完整后点击左下角保存，即可提交申请。
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第二步：博士后进出站备案

一、新增博士后进出站备案申请

单位设站成功后，可进行博士后进出站备案申请，在博士后单位

管理申报界面左侧功能栏中，选择“博士后进出站备案”-“备案申

请”，点击右侧新增按钮，即可填写博士后进出站备案申请信息并提

交申请。
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第三步：博士后设站单位资助申报

一、进入设站单位资助申请界面

设站单位需在济南人才网注册并登录，从申办事项推送右侧点击

“更多”，跳转至一网通办界面。

在补贴补助类中找到博士后设站单位资助，点击跳转进入申报界

面。
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二、新增设站单位资助申请

在左侧功能栏中选择博士后单位资助下方的单位资助申请，点击

右侧“新增”按钮，即可添加资助申请信息。


